
社会培训学员结业证书或合格证书补办流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出书面申请 

提交相关材料 

书面申请需由本人填写，说明申请事由，补办原因。 

相关材料包括个人身份证明、培训文件复印件、以及

培训期间的相关学习材料。 

核实身份信息 

审核提供材料 

核实学员所提供的身份信息与本人是否一致， 

与培训学员库信息是否一致。 

审核学员所提供材料是否与培训名称、时间、期

次等是否一致，是否已培训合格发放过结业证书或合

格证书。 

办理和发放 
经核实和审核无误后，部门和科室应即时

或在一周之内给予办理和发放。 


