
凯里学院校园网站建设与网络宣传工作管理办法（试行） 

 

为加强和规范对学校网站的管理，保证其安全、有效、可靠地运行，更好地为广大

师生服务，依据国家相关的法律政策和规定，特制定本管理办法。 

第一章 总  则 

第一条  本管理办法适用范围包括学校主页、各分院网站和各职能部门网站，包含

建于校外服务器并使用了凯里学院校名、校徽及其他属于我院特有标称、标志、图案、

图片等作为版权信息或链接的网站（网页）。 

第二条  凯里学院校园网站属非经营性机构网站，备案号为：黔 ICP 备 07000624

号。 

第三条  凯里学院校园网站建设的宗旨是展示和宣传学院的发展成果，构架对外交

流与合作的桥梁，提供便捷、优质的信息服务、实现网络信息资源的共享。 

第四条  凯里学院校园网站的建设应遵循安全性和可靠性（操作系统配置、服务器

配置和程序设计等方面）、先进性和成熟性（网络技术应用等方面）、实用性和可维护性

（功能设置、信息展示等方面）等原则，并能够充分体现学院特色。 

第二章  职 责 

第五条  学校党委宣传部为学校网站信息的主管部门，负责网上舆论引导、网络信

息监督、网络文化建设等工作，明确领导分管，安排专人管理，保证校园网络信息内容

健康安全。 

第六条  学校信息网络中心负责组织学校主页、各分院网站和各职能部门网站的美

工设计和构建，负责各分院和职能部门的网站管理员的培训和技术指导工作。 

第七条  学校主页的新闻、公告、专题和栏目等方面的内容由党委宣传部审定，技

术制作由信息网络中心负责。 

第八条  各分院和各职能部门的网站，首先要求明确主管领导，分院以党总支书记

为第一责任人，职能部门、教辅单位以主要领导为第一责任人，负责审阅本网站的内容，

确保网站信息安全措施落实。 

第九条  各分院和各职能部门确定一名教职工担任单位网站的管理员，各单位管理

员负责本单位网站的维护、网站信息的监控工作，定期向分管领导汇报工作，妥善保管

网站管理员的密码，严禁将管理员密码告诉非管理员，如果发生密码泄露要及时报告信

息网络中心。 

第三章 日常管理 

第十条  学校校园网站为各分院、各单位提供网络平台，各单位有责任保持本单位

网站信息准确、及时、运行畅通，变动网站管理人员要及时报送党委宣传部和信息网络

中心备案。 

第十一条  学校主页要及时、准确地反映学院整体工作的情况及其重大活动。学院



开展的重大活动，由活动承办单位提供新闻材料，并加盖公章，交党委宣传部有关负责

人审查后，在学校主页发布。重要稿件或特殊稿件须报院党委分管领导审批后才能发布。

学院主页发布的信息主要为：1、面向校内外的通知、公告等；2、学院党委、行政做出

的决议、决定等政务公开内容；3、上级领导来校视察、指示等重要信息；4、全院性的

重大活动、新闻等；5、学院举办或承办的重大全国性、区域性及全省范围的学术活动、

学术交流等； 6、各部门举办的具有全院性影响的、吸引新闻媒体正面关注的活动；7、

对外合作交流活动；8、学院的单位或个人受到上级或全院性的表彰奖励信息。 

第十二条  各分院和各职能部门网站发布的所有信息必须经其主管领导审阅才能

发布，网站管理员要及时将所发信息稿件报党委宣传部备案。 

第四章  安全管理 

第十三条  严格遵守国家有关法律法规，保证信息的安全性。不得制作、复制、发

布、传播、链接任何不良信息。 

第十四条  凡不宜公开发表及国家有关法规禁止传播的各类信息（内部通知、通报、

涉及政治或技术机密的材料等）一律不得上网。 

第十五条  严禁利用网站或网络空间进行经营性活动。 

第十六条：不得开设论坛、聊天室等服务，如因工作需要开设留言板功能，须建立

上网用户日志留存制度，每天定时检查留言内容，发现有害信息必须及时删除，以保证

网站信息安全。 

第十七条  学院网站服务器必须安装防火墙、杀毒软件等，及时更新病毒库，防止

网站受到病毒攻击。 

第十八条  管理员应提高安全保密意识，对网站系统的安全进行监控，网站内容定

期进行备份，设置专人保管，防止受到攻击造成的损失。  

第五章  运行管理 

第十九条  学院主页、各分院和各职能部门有关网页文件的数据由信息网络中心每

周备份一次。 

第六章  附 则 

第二十条  本办法自发文之日起执行。《凯里学院校园网站建设与网络宣传工作管

理办法》（试行）（院党发[2008]6 号）同时废止。 

第二十一条  本办法由凯里学院党委宣传部和凯里学院信息网络中心负责解释。 

 

                                                      凯里学院信息网络中心 

                                                  二〇一二年六月 

 


